3 Comment inscrire un patient en RCP ?

Les droits d’inscription d’un patient sont conférés aux animateurs et participants, pour les RCP auxquelles
ils participent.

Les secrétaires ont également les droits pour inscrire un patient dans n’importe quelle RCP, sous réserve
que le champ « Demandeur » (médecin demandeur de 'inscription du patient en RCP) soit renseigné. Il est
d’ailleurs recommandé de déléguer l'inscription du patient aux secrétaires de service qui ont acces au
dossier médical et peuvent donc plus aisément renseigner les coordonnées et les correspondants du
patient.

(1) L'inscription d’un patient en RCP se fait via I'icone Agenda :

K2 Agenda [-]o]5]
Aujourd'hui : le mar. 04 mars 4 b Planning & partir du Mardi 04 mars 2014 Fittre
4 mars 2014 « » Jour Semaine Mois Planning
LM M J V 8 D Date Lieu Obijet Description
jeu. 01 janvier 2015 Centre de radiothérapi... RCP OncoCertre Blois-Yend...  Présidé par : LAPLAIGE Philippe "‘
E] Nombre de dossiers : 6/20 [ 9]
jeu. 01 janvier 2015 Pdle Régional de Canc... RCP OncoCentre Recours (R... Présidé par : LINASSIER Claude
MNomhre de dossiers : 420
jeu. 01 janvier 2015 Certre de radicthérapi... RCP OncoCentre Cli Tours Présidé par : CAILLEUX Pierre-etienne
Nombre de dossiers : 820 E
: - jeu. 01 janvier 2015 Réseau ONCOCHA RCP ACORESCA Présidé par : HEITZMANH Patrick
Aujourd'hui Mombre de dossiers : 12/20 ‘
Mes agendas jeu. 01 janvier 2015 Hapital de La Source RCP OncoCentre CHRO Présidé par : WACHTER Thierry ‘
MNombre de dossiers : 11/30
RCP 5 = . T
jeu. 01 janvier 2015 Hopital Bretonneau RCP OncoCentre CHRU Présidé par : LINASSIER Claude
D_' MNombre de dossiers : 11/30
jeu. 01 janvier 2015 Hépital Jacques Coeur  RCP OncoCentre Bourges Présidé par : MAAKAROUH Abdallah
MNombre de dossiers : /20
jeu. 01 janvier 2015 CENTRE HOSPITALIER... RCP OncoCentre Chartres Présidé par : RAFFY Olivier
Mombre de dossiers : 820
jeu. 01 janvier 2015 HOPITAL WICTOR JOU... RCP OncoCentre Dreux Présidé par : PAPILLOHN Pascal
Nombre de dossiers : 8/20 v‘
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Par défaut, I'agenda s’ouvre sur I'onglet du planning et affiche la liste des différentes dates de RCP en cours
ou a venir, et pour lesquelles le médecin est participant ou animateur.

Vous pouvez afficher les RCP prévues par mois, semaine ou jour grace aux onglets prévus a cet effet a
gauche de I'onglet « Planning ».

Vous avez aussi la possibilité d’afficher un jour précis en cliquant sur le jour souhaité du calendrier affiché a
gauche de la fenétre de I'agenda.

Pour revenir a la date courante, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Aujourd’hui ».

(2) Double-cliquez sur la RCP pour laquelle vous souhaitez inscrire un patient.

Vous pouvez accéder a 3 onglets : Détails (profil de la RCP) / Participants (médecins participant a la RCP) /
Dossiers (dossiers inscrits a la RCP).

Si vous étes connectés en tant que participant pour cette RCP, vous ne verrez que I'onglet « Dossiers ».

Les onglets « Détails » et « Participants » seront présentés plus tard.
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(3) Cliquez directement sur I'onglet « Dossiers ».

2% Edition : jeudi 01/01/15 a 12:00

Vous obtenez la liste des patients inscrits a la RCP :

2% Edition : jeudi 01/01/15 & 12:00

Détails Participants Dossiers

Intitulé ce la RCP : RCP OncoCentre CHRU

Structure: Hopital Bretonneau X
Salle de convergence: Salle de visio-conférence N
FIEHIE (o aaes LINASSIER Claude )
Nombre de dossiers: 30

Date: 01/01/15 3
Heure de début: 12:00

Heure de fin: 13:00

Details | Participants || Dossiers
@ Ajouter | 3¢ Supprimer | | Détails dossier  |_| Fiche | Imprimer
A
Date demande Nom naissance patient i usage pafient
030212014 DIG-CHRU
03022014 DTO-CHRU
0310212014 GVHI-CHRU
(4) Cliquez sur « Ajouter » 03022014 HTO-CHRU
pour inscrire un nouveau Sanaem ot i
. 0310212014 ORL-CHRU
patient
0310272014 SARC-CHRU
0310212014 SEDIA-CHRU
N.B. : Vous pouvez : 031022014 THYR-CHRU
= accéder a la fiche de saisie via 030212014 TX-CHRU
le bouton « Fiche », 0310212014 URO-CHRU
imprimer la fiche de saisie du
patient sélectionné en
cliquant  sur le  bouton
« j »
Imprimer », | Pagel1 surl v b @2

voir la liste des patien
inscrits sous format PDF via

ts
le

bouton « Liste des patients ».

© L'annuaire des patients s’affiche :

| Liste des patients | [-4] Envoi CR
Prénom patiert Nom professionnel Prénom professionnel Etat
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD
Testrestit LINASSIER Claude AD

Saisissez  tout ou
partie du nom et/ou
prénom et/ou date de
naissance et cliquez

sur « Rechercher ». ::;:r:nd
Denis

1 Si aucun critére saisi, la Huguette

liste compléte des patients Jean

s’affiche (temps de Léan

chargement considérable). Olivier
Olivier
Test
Tours
Test

& Annuaire des patients

&)Ajnuter f.E., tadifier
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Prénom Date de haissance :
) ||och Effacer |#8 Rechercher |;..:‘b Séljiliunﬂer

& Supprimer
MNom de naissance MNom d'usage f marital Date de naissance Yille naissance Sexe
MARCHAND 24/04/1968 Le Blanc asculin
MARTIN 02/07/1983 Lille asculin
MARTIM 21031925 - eminin
MARTIN 01/01/1950 Moscou Masculin
MARTIN 12121912 trifouilli asculin
MARTIM 06/06/1946 chartres asculin
MARTIN 06/06/1944 incannue asculin
MARTIN BB Une liste de patients déja connus du
MARTIM 06/06/1944 . .
T L o DCCs VOUS est proposee. Cliquez sur

OncoCentre
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3.1 Ajout d’un nouveau patient

Si le patient est inconnu du DCC, cliquez sur « Ajouter » a partir de I'annuaire des patients (fenétre ci-
dessus).

Renseignez l'identité du patient en respectant les recommandations pour le recueil d’identité décrite ci-
dessous (3.2)

&, Ajouter un patient - [clE

Informations administratives - &

Nom de naissance : | |

€

@ Cette icone désigne
les champs dont la

Nom d'usage / marital :

Prénom : | |

€

Date de naissance : [ Te saisie est incorrecte
Vile naissance - OU obligatoire mais
Sexe : [ Sélectorner —_ v | @ vide.

Domiciliation -

Adresse :

Code postal :

Vile de résidence :

Taléphone | Ex : 01 23 45 67 89 Remarque : | Il est possible d’ajouter des
INSC : correspondants du patient ici
Autres informations -

Date de décés : 3

Dosser CHRU || Correspondants
£, Ajouter ~ 7 Modifier |3 Supprimer | @ Actualiser
Nom Réle Remarque Correspondant R v

© oKk ) Annuler

Une fois les coordonnées du patient
saisies, validez votre nouveau patient en
cliquant sur « OK ».

3.2 Recommandations pour le recueil d’identité dans le DCC

* Nom de naissance : Nom de l'individu selon I'état civil (antérieurement appelé "nom patronymique" ou
classiqguement "nom de jeune fille" pour les femmes)

! Ne pas confondre avec le nom d’usage ou marital

*  Prénom usuel : Prénom couramment utilisé, le plus souvent le premier de I'état civil.

- Date de naissance : En cas de date de naissance imprécise dont seule I'année est connue, utiliser la
régle suivante : 31/12/AAAA

*  Sexe : Attention aux erreurs, elles sont fréquentes.

Ci-apreés les items dont la saisie n’est pas obligatoire mais cependant hautement recommandée.

- Nom d'usage/ marital : Nom couramment utilisé par l'individu. Pour les femmes mariées, il s’agit plus
souvent du nom marital mais cela peut aussi étre le nom de naissance, ou les noms de naissance et
marital séparés par un tiret. Il est recommandé de le renseigner s’il differe du nom de naissance.

*  Ville de naissance

*  Adresse
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Si ces deux derniers items sont disponibles, il est recommandé de les renseigner pour effectuer des
vérifications en cas d’identités approchantes.

Si vous repérez des doublons, vous devez les signaler a la cellule d’identito-vigilance :
dcc_metier@oncocentre.org — 02.34.38.94.97
3.3 Finalisation de l'inscription

Le patient ajouté est automatiquement inscrit a la date de RCP que vous avez choisie précédemment. Une
nouvelle fenétre résumant le dossier du patient s’affiche.

B8 Dossier (=) %]
Patient
Nom d'usage/marital: Nom de naissance:
Prénom : Sexe :
Date de naissance : Commune de
haissance :

Contexte de la prise en charge

Spécialité ;| Sélectionner v | Choisir parmi toutes les spécialtés du centre
Dossier
Dete:dy dossier:: ® a discuter Demandeur :
O & valider HEITZMANN Patrick 8|8
onsentement

Le patient a été informé de linformatisation et du partage de ses données personnelles ainsi gque de leur hébergement chez un hébergeur de données de
santé agréé et ne s’y est pas opposé

_ Impression

Correspondants
£ Ajouter v 7 Modifier | 3§ Supprimer | @ Correspondant RCP | & Actualiser

MNom Réle Remargue Spécialité Correspondant RCP

© walider ||€ Annuler

Item « Demandeur » :

Si vous étes connecté avec un login de médecin, votre nom sera renseigné par défaut.

Si vous étes connecté avec un login de secrétaire, il vous sera demandé de renseigner le nom du
médecin demandeur avant la validation.

Le médecin demandeur est automatiquement reporté dans les correspondants du patient.

Item « Consentement » :

Cet item permet d’indiquer que le patient a été informé de la discussion de son dossier en RCP et de
I'informatisation de ses données personnelles. Si I'information a bien été transmise, cochez la case. Vous
avez également la possibilité d’'imprimer le document d’information pour le remettre au patient.
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mailto:dcc_metier@oncocentre.org

B Dossier ™ (=] |

Patient
Nom d'usage/marital: MNom de naissance:
Prénom - = | G Fartles . grisees et
inaccessibles
Date de naissance : 141954 Commune de
naissance :

I—> Contexte de la prise en charge

Si |a RCP traite de Spécialté ;| Sélectionner Vv | Choisir parmi toutes les spécialités du centre |
plusieurs spécialités, cet | Possier
item apparait. Dans ce | Date dudossier : ® adiscuter Demandeur :
cas sélectionnez la O s valider HEITZMANN Patrick P30y
spécialité du dossier a e
inscrire

Le patiert a été informé de linformatisation et du partage de ses données personnelles ainsi que de leur héhergement chez un hébergeur de données de
santé agréé et ne 'y est pas opposé

| Impression |
Vous pouvez ici
ajouter d’autres | Correspondants
professionne|s qui &, Ajouter v o Modifier | 3¢ Supprimer gﬁ; Correspondant RCP .—;‘3‘ Actualiser
interviennent dans la Mom Réle Remarque Spécialité Correspondart RCP
prise en charge du :

. o v]
patient : médecin -
traitant, IDE, etc. | © Vaider ||@ Annuler

Une fois les
Correspondants
correspondants -
ajou téS, sélec tionnez &, Ajouter v o  Modifier | 3§ Supprimer \‘ﬂ) Correspondant RCP E:}‘ Actualiser 1"
ceux qu i doivent MNom Réle Remargque Spécialité Correspondant RCP ‘
appa raitre dans la # S DRAHIEric Medecin Traitant Médecine générale (po... oui £
fiche (Correspondant H A LNASSER Claude Correspondant Oncologie médicale oui
RCP). R
N.B. : Le médecin traitant o
est sélectionné par défaut. -

Pensez a renseigner le médecin traitant du patient ici.

Les correspondants RCP sont ceux a qui la fiche est envoyée. Ils pourront aussi la consulter dans le DCC
sous réserve d'y étre inscrit.

Lorsque tous les items sont remplis, vous pouvez valider I'inscription du patient. Cela entraine I'ouverture
de la fiche RCP.
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